TURKIYE UNIVERSITE SPORLARI FEDERASYONU UNILIG FAALIYETI
KAPSAMINDA KATILIM SAGLAYAN KAFIiLELERE UCRET ODENMESI

1- Ilgili bransin yarisma talimatinda 6deme islemleri ile ilgili maddelerin incelenerek

faaliyetin yapildig1 yere ona gore hazirlikli gelinmesi,

2- Ilgili bransin yarisma talimatinda yazdigi gibi konaklamaya ait fatura, mutemetlik

dilekgesi’ eksiksiz olarak teslim edilmesi gerekmektedir,

3- Mutemetlik dilekgesinde ise istenen tiim bilgilerin ve imzalarin tam olmasi
gerekmektedir. Bilgiler faturaya yazilamiyorsa ek bir liste yapilarak giris ¢ikis tarihleri,
gece sayisi, ad1 soyadi gibi bilgiler yazilarak otel/ misafirhane vb. yetkilisi tarafindan

kaselenerek ve imza atilarak evrak teslim alinir.

4- Konaklama faturasi kesilebilmesi icin VERGI NO: 3930446207 VERGI DAIRESI :

MALTEPE VERGI DAIRESI, bilgileri kullanilacaktir.

5- Konaklama faturasinda; Universitenin adi, konaklama yapanlarin adi soyads, giris ¢ikis

tarihleri, gece sayisi gibi bilgilerin tamaminin yer almasi gerekmektedir,

6- Extranet listelerinin otele kaseletilerek ve imzalatilarak federasyona gonderilmesi

halinde dikkate alinmayacak olup yok sayilacaktir.

7- Buiki evrak tamamlandiginda faaliyet alanina gelen federasyon gorevlisine elden teslim
edilebilir. Bunu tercih etmeyen Universiteler faaliyet bitiminden sonra ister resmi
yaziyla isterse kargo ile Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu’ nun resmi adresine
gonderebilirler, (Evrak kargo ile génderilecekse 6deme ilgili Universiteye ait olacaktir.)

8- Gerekli evraklar Federasyona ulastiktan sonra katilim saglayan kafile bilgileri ile

Extranet verileri karsilastirilir,
9- Verilerde herhangi bir eksiklik veya hata yok ise bordro hazirlama safhasina gegilir,

10- Bordro hazirlanirken katilim saglayan iiniversitenin katilimer listesi baz alinarak; gidis
doniis tarihi, glin sayisi, konaklanan gece sayisi, konaklama gece sayisi, faaliyetin
yapildigi il ile diger iller arasi rayi¢ bedele gore belirlenen otobiis yol parasi, paranin

yatirilacagi hesap bilgileri gibi bilgiler dahil edilir,

11-Hazirlanan bordro ilgili Universitenin Extranet2 te yer alan takim sorumlusuna

elektronik ortamda gonderilir,(iletisim bilgilerinin dogru olmas1 6nem arz etmektedir)

12- Gonderilen bordronun ¢ikti alinarak ilgilileri tarafindan imzalanarak 1slak imzal1 halinin

tekrar Federasyona gonderilmesi belirtilir,

13- Bordro Federasyona ulastiktan sonra gerekli kontroller yapilarak herhangi bir eksik

veya hata bulunmadig tespit edildikten sonra 6deme islemine gegilir,
14- Odeme talimatinin ilgili bankaya gonderilmesi ile ddeme islemi gergeklesmis olur.



